COMUNE DI SARCEDO

PROVINCIA DI VICENZA
Ufficio Segreteria
Via Roma, 17 - 34030 Sarcedo
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AVVISO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE A PRESENTARE OFFERTA
PER L’'AFFIDAMENTO DIRETTO DEL SERVIZIO DI SEGRETERIA AMMINISTRATIVA A
SUPPORTO DELL’UFFICIO SERVIZI SOCIALI per 18 ore settimanali - anni 2019 e 2020
CIG: Z221256948D

I Comune di Sarcedo invita i soggetti interessati all'affidamento del servizio di segreteria
amministrativa a supporto dell'ufficio servizi sociali per 18 ore settimanali per gli anni 2019 e
2020, in possesso dei requisiti richiesti con il presente avviso, a presentare la loro
manifestazione di interesse per concorrere all'affidamento diretto del servizio, secondo le
condizioni e le modalita di seguito specificate.

1) STAZIONE APPALTANTE

COMUNE DI SARCEDQO: Indirizzo: Via Roma 17 — 36030 Sarcedo - Tel.: 0445/884224 -
Sito internet http://www.comune.sarcedo.vi.it

indirizzo di posta elettronica: info@comune.sarcedo.vi.it

indirizzo di posta certificata: sarcedo.vi@cert.ip-veneto.net

2) OGGETTO DELL'APPALTO
L'appalto avra per oggetto I'affidamento del servizio di segreteria amministrativa a supporto
dell'ufficio servizi sociali per 18 ore settimanali per gli anni 2019 e 2020.

3) IMPORTO DELL'APPALTO
L’importo complessivo del servizio viene stimato in Euro 33.200,00, oltre all'lVA.

4) DURATA DELL'APPALTO
L’appalto avra durata per il periodo 01.01.2019- 31.12.2020.

5) SPECIFICHE DEL SERVIZIO

Trattasi di un servizio di supporto amministrativo nelle attivita dell’ufficio servizi sociali con
gestione dello sportello per la ricezione di istanze amministrative, per informazioni ed
orientamento, per l'accesso ai servizi e gestione delle procedure amministrative necessarie al
funzionamento di servizi e all'erogazione di benefici economici e quant’altro di competenza
dell'ufficio servizi sociali.

6) MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

La manifestazione di interesse dovra pervenire al Comune di Sarcedo esclusivamente
tramite PEC all'indirizzo: sarcedo.vi@cert.ip-veneto.net, entro le ore 12,00 del 9.11.2018 (il
recapito della mail e ad esclusivo rischio del mittente, ove per qualsiasi motivo non giunga in
tempo utile).

Nell'oggetto della mail dovra essere riportato: “MANIFESTAZIONE DI INTERESSE A
PRESENTARE OFFERTA PER L'AFFIDAMENTO DIRETTO DEL SERVIZIO DI
SEGRETERIA AMMINISTRATIVA A SUPPORTO DELL'UFFICIO SERVIZI SOCIALI per 18
ore settimanali - anni 2019 e 2020" . La richiesta di adesione alla presente manifestazione di
interesse dovra essere presentata UTILIZZANDO L'ALLEGATO FAC SIMILE DI ISTANZA.



7) CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L'affidamento sara diretto ed avverra entro il mese di dicembre 2018 tra coloro che avranno
aderito alla presente manifestazione di interesse e che risulteranno in possesso dei requisiti
previsti dal presente avviso ed avranno offerto il prezzo piu basso.

8) REQUISITI PER PARTECIPARE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Possono aderire alla presente manifestazione di interesse i soggetti che siano dotati delle
necessarie capacita economiche, finanziarie e tecniche e in grado di fornire le garanzie previste
dalla legge; tali soggetti devono, nello specifico, essere in possesso dei seguenti requisiti:

a) non essere incorsi in una delle cause di esclusione di cui all'art. 80 del d.Igs.50/2016 e s.m.i.;
b) essere in possesso della idoneita professionale di cui all'art. 83 comma 3 del D.Lgs.
50/2016;

c) aver realizzato direttamente nell'ultimo triennio, attivita analoghe a quelle oggetto del
presente avviso.

9) RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Si comunica che ai sensi di legge, il Responsabile del Procedimento € Nadia Chiappini.
Eventuali informazioni o chiarimenti potranno essere richiesti ai seguenti contatti: Tel.:
0445/884224 - indirizzo di posta elettronica: info@comune.sarcedo.vi.it

10) TRATTAMENTO DATI PERSONALI

Ai sensi del Regolamento europeo (UE) 2016/679 (di seguito GDPR), e in relazione ai dati
personali di cui 'area amministrativa del Comune di Sarcedo entrera nella disponibilita con la
domanda di partecipazione alla manifestazione d'interesse presente, Le comunichiamo quanto
segue: i dati personali raccolti saranno trattati anche con strumenti informatici al fine di
consentire la consultabilita di documenti conservati nell'archivio storico del Comune di
Sarcedo, come previsto dall'art. 122 del D. Lgs. 22 gennaio 2004, n. 42. Per poter compiere il
procedimento & indispensabile comunicare i dati previsti ne! modulo allegato; in caso di rifiuto
il procedimento non potra essere avviato. | dati personali raccolti saranno trattati dagli incaricati
individuati dal responsabile del trattamento e potranno essere comunicati a terzi nei casi
previsti dalla legge; essi non saranno trasferiti in paesi terzi. L'interessato ha diritto di esercitare
tutti i diritti riconosciutigli dal capo Il del Regolamento UE 2016/679, con I'eccezione dei diritti
alla cancellazione e alla portabilita; egli ha diritto di proporre reclamo all'autorita di controllo se
ritenga che il trattamento che lo riguarda violi il citato Regolamento. | dati saranno conservati
ai fini di archiviazione nel pubblico interesse. Titolare del trattamento & il Comune di Sarcedo,
tel. 0445 1856900, e-mail sarcedo.vi@cert.ip-veneto.net; responsabile del trattamento € la
dott.ssa Nadia Chiappini e-mail: nadia.chiappini@comune.sarcedo.vi.if; responsabile della
protezione dei dati é& Broccardo Valentina tel. 3338957326, e-mail
valentina.broccardo@comune.sanvitodileguzzano.vi.it

Per quanto non contenuto nel presente avviso si fa riferimento al D.Lgs 50/2016.
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Spett.le

Comune di SARCEDO

Via Roman. 17

36030 SARCEDO (VI

PEC: sarcedo.vi@cert.ip-veneto.net

Oggetto: MANIFESTAZIONE Di INTERESSE A PRESENTARE OFFERTA PER
L’AFFIDAMENTO DIRETTO DEL SERVIZIO DI SEGRETERIA AMMINISTRATIVA A
SUPPORTO DELL’UFFICIO SERVIZI SOCIALI per 18 ore settimanali - anni 2019 e
2020
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CHIEDE

che la ditta sopra indicata sia AMMESSA alla procedura selettiva per il SERVIZIO DI
SEGRETERIA AMMINISTRATIVA A SUPPORTO DELL'UFFICIO SERVIZI SOCIALI

A tal fine con espresso riferimento alla ditta che rappresenta e consapevole delle sanzioni
penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 28.12.2000 n. 445 per le ipotesi di falsita in atti e
dichiarazioni mendaci ivi indicate,

DICHIARA

a) che la ditta sopra indicata e dotata delle necessarie capacita economiche, finanziarie e
tecniche ed & in gradc di fornire le garanzie previste dalla legge;

b) che la ditta sopra indicata non & incorsa in una delle cause di esclusione di cui all'art.
80 del d.igs. 50/2016 e s.m.i.;

¢) che la ditta sopra indicata & in possesso, alla data di scadenza del termine per la
presentazione della presente manifestazione, dei requisiti di idoneita professionale di cui
all'art. 83 comma 3 del D.Lgs. 50/2016;

d) che la ditta sopra indicata ha realizzato direttamente neil'ultimo triennio, i seguenti
servizi analoghi



e) che il servizio viene offerto al prezzo orario di € +iva al

che la documentazione inerente alla presente procedura sia inviata al seguente indirizzo
PEC:

Data

IL LEGALE RAPPRESENTANTE
(firma per esteso)

AVVERTENZE:

1) L'istanza dovra essere sottoscritta dal titolare o dal legale rappresentante e corredata da una fotocopia del
documento d'identita del firmatario (art. 38, comma 3, del D.P.R. n. 445 del 28.12.2000}.

2) l'istanza deve pervenire entro le ore 12,00 del giorno mercoledi 9/11/2018 al seguente indirizzo PEC:
sarcedo.vi@cert.ip-veneto.net



