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	COMUNE DI SARCEDO

PROVINCIA DI VICENZA

C.F./P. Iva 00266420249 – Municipio: 36030 – Via Roma, 17 – tel. 0445/88.42.24 fax 0445/88.51.25 

e-mail info@comune.sarcedo.vi.it; sarcedo.vi@cert.ip-veneto.net; web: www.comune.sarcedo.vi.it




ATTIVITÀ E PROCEDIMENTI

Nota di lettura.

Pubblicazione elenco procedimenti amministrativi. Si pubblicano, in allegato, i procedimenti amministrativi di competenza di ogni settore con indicazione dei termini di conclusione e del responsabile del procedimento. Ferme restando le disposizioni regolamentari comunali in tema di sostituzione del responsabile di area in caso di loro assenza o impedimento, solamente in caso d’inerzia – ed in applicazione dell’art. 2, comma 9-bis, della Legge n. 241 del 1990 – è attribuito al Direttore Generale il potere sostitutivo del Responsabile di area competente nella conclusione del procedimento nei termini previsti.

Tutti riferimenti a leggi o norme di legge o di regolamento s’intendono dinamicamente aggiornati con le successive modifiche ed integrazioni. 

Legenda: 
DIA: Dichiarazione Inizio Attività; SCIA: Segnalazione Certificata Inizio Attività; CIL: Comunicazione Inizio Lavori; SA: Silenzio Assenso; SR: Silenzio Rifiuto;
Se la colonna è vuota, significa che il procedimento si conclude con il provvedimento espresso.

Relativamente agli strumenti di tutela, amministrativa e giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in favore dell'interessato, nel corso del procedimento e nei confronti del provvedimento finale ovvero nei casi di adozione del provvedimento oltre il termine predeterminato per la sua conclusione, tra gli altri si segnalano:

I. su istanze di accesso agli atti: entro giorni trenta può essere presentato ricorso al competente T.A.R. oppure richiesta di riesame al Difensore Civico, come previsto dall’art. 25 della L. n. 241/1990 (e s.m.i.) e dall’art. 116 del “Codice del processo amministrativo” (D.L.vo n. 104 del 02/07/2010 e s.m.i.).

II. in generale: 

a) i rimedi esperibili nei termini di cui alla legge 7 agosto 1990, n. 241 (nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi) e s.m.i.;
b) i rimedi esperibili nei termini di cui al decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33 (riordino della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni) e s.m.i.;
c) ricorso presso il competente Tribunale Amministrativo Regionale (TAR) nei termini previsti dal decreto legislativo n. 104 del 02 luglio 2010 (Codice del processo amministrativo) e s.m.i.;

d) contro gli atti amministrativi definitivi è ammesso ricorso straordinario al Presidente della Repubblica per motivi di legittimità da parte di chi vi abbia interesse, nei termini di cui al d.P.R. 24 novembre 1971, n. 1199 (Semplificazione dei procedimenti in materia di ricorsi amministrativi) e sm.i.;
e) procedimenti di cui al (e nei termini del) Capo I della Legge 24 novembre 1981, n. 689 (modifiche al sistema penale) e s.m.i.;
f) rimedi esperibili ai sensi del decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 163 (Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE) e s.m.i..
g) rimedi esperibili presso il Tribunale delle acque pubbliche, nei termini di cui al R.D. 11 dicembre 1933 n. 1775 (Testo unico sulle acque e impianti elettrici) e s.m.i..
INDIRIZZI E RECAPITI ISTITUZIONALI
Sede centrale (e legale): 

· Via Roma, n. 17 

Ufficio Tecnico Comunale

· Via Don G. Brazzale, n. 20
Biblioteca e Servizi sociali

· Piazza A. Vellere, n. 1
e mail: info@comune.sarcedo.vi.it  

pec: sarcedo.vi@cert.ip-veneto.net 
Numero di telefono: 
0445 884224 (risponde l'operatore automatico)

Numero di fax: 
0445 885125
I giorni e gli orari di apertura dei singoli uffici – con anche i rispettivi recapiti (telefoni, e-mail) – sono facilmente reperibili in home page (sezioni “Amministrazione trasparente”, sotto-sezione “organizzazione”, oppure nella sezione “Uffici comunali”) del sito web istituzionale dell’ente, al seguente indirizzo:
www.comune.sarcedo.vi.it
PROCEDIMENTI COMUNI A TUTTE LE AREE:
	Tipologia di procedimento 
con principali riferimenti normativi utili
	Nome del Responsabile del procedimento
	Provvedimento
	DIA – SCIA – CIL – SA – SR
	Termine fissato per la conclusione del procedimento con l’adozione del provvedimento espresso

	Accesso documenti amministrativi. D.lgs. 267/2000, L. 241/1990; d.P.R. 184/2006; d.lgs. 163/2006; d.lgs. 196/2003; d.lgs. 33/2013
	Responsabile di Area interessato 
(ove non nominato specifico soggetto)
	
	SR
	30 gg.



	Accesso documenti conservati presso l’archivio. 

D.lgs. 267/2000; L. 241/1990; D.P.R. 184/2006; D.lgs. 196/2003; D.lgs. 42/2004
	Responsabile di Area interessato 
(ove non nominato specifico soggetto)
	
	SR
	30 gg.



	Liquidazione spesa. D.lgs. 267/2000. Regolamento comunale contabilità. D.G.C.  115/2009. d.lgs. 163/2006; d.lgs. 231/2012. Clausole contrattuali.
	Responsabile di Area interessato 
(ove non nominato specifico soggetto)
	Atto di liquidazione
	
	30 gg. / 60 gg.



	Affidamento in economia di lavori, servizi e forniture d’importo inferiore ad euro 40.000,00;

D.lgs. 163/2006 d.P.R. 207/2010; D.lgs. 267/2000; regolamento contratti; regolamento lavori, servizi e forniture in economia.
	Responsabile di Area interessato 
(ove non nominato specifico soggetto)
	Determinazione
	
	90 gg

	Affidamento in economia di lavori, servizi, forniture d’importo pari o superiore ad euro 40.000,00 ed inferiore alle soglie comunitarie; D.lgs. 163/06 d.P.R. 207/10; D.lgs. 267/00; regolamento contratti; regolamento lavori, servizi e forniture in economia.
	Responsabile di Area interessato 
(ove non nominato specifico soggetto)
	Determinazione
	
	150 gg

	Affidamento di lavori, servizi, e forniture d’importo pari o superiore alle soglie comunitarie; D.lgs. 163/2006; d.P.R. 207/2010; D.lgs. 267/2000; regolamento contratti.
	Responsabile di Area interessato
(ove non nominato specifico soggetto)
	Determinazione
	
	180 gg

	Assunzione a seguito procedura concorsuale. Regolamento organizzazione servizi ed uffici;
d.lgs. 267/2000, d.lgs. 165/2001 d.P.R. 487/1994.
	Segretario comunale
	Determinazione
	
	Mesi 6 (sei) dalla data delle prove scritte o (se trattasi di concorsi per titoli) dalla data di prima convocazione. Salvo diverso termine indicato nel bando.

	Assunzione a seguito cessione del contratto di lavoro (cd. “mobilità”). Regolamento  servizi ed uffici; d.lgs. 267/2000, d.lgs. 165/2001.
	Segretario comunale
	Determinazione
	
	Mesi 12 (dodici) dalla data dell’Avviso.  Salvo diverso termine scritto nell’Avviso.

	Procedimenti disciplinari;

Codice civile, Statuto dei Lavoratori (L. 300/1970) D.Lgs. n. 165/2001 e C.C.N.L. di comparto; Codice comportamento
	Segretario comunale
	Irrogazione della sanzione o archiviazione del procedimento
	D’ufficio

(avuta notizia del fatto astrattamente sanzionabile)
	60 giorni dalla contestazione dell’addebito (termini raddoppiati in caso di sanzione astrattamente applicabile superiore a 10 giorni di sospensione)

	Autorizzazione a svolgere incarichi esterni;

D. Lgs. n. 165/2001 D.lgs. 39/2013; Regolamento servizi ed uffici
	Sindaco (per responsabili area) o 

Segretario comunale
	Atto di 

autorizzazione o diniego
	Su richiesta

dell’interessato
	30 giorni dalla richiesta

	Aspettative e congedi previsti da legge e CCNL

L. n. 53/2000 – D.Lgs. n. 151/2001 – D.lgs. 165/2001; C.C.N.L. di comparto
	Segretario comunale
	Determinazione di 

concessione o diniego
	Su richiesta

dell’interessato
	30 giorni fatte salve eventuali diverse scadenze temporali previste da norme specifiche o dovute a particolari condizioni di salute (es. interdizione

anticipata dal lavoro per maternità, ecc.).

	Ulteriore periodo non retribuito di 18 mesi di malattia in casi particolarmente gravi;

C.C.N.L. di comparto; d.lgs. 165/2001
	Segretario comunale
	Determinazione di 

concessione o diniego
	Su richiesta dell’interessato
	30 – 60 giorni


AREA TECNICA 

Responsabile di Area: geom. Francesco TONIOLO
SERVIZIO COMMERCIO ED ATTIVITÀ ECONOMICHE
	Descrizione Procedimento amministrativo
	Termine di Legge
	Avvio procedimento 
	Denominazione 
atto  finale
	Termine di conclusione


	Responsabile del procedimento                                                          
	Il procedimento può concludersi con il silenzio / assenso (si/no)

	Commercio fisso/Esercizi di vicinato:

apertura, ampl./riduzione sup. di vendita, mutamento sett. Merceologico, trasferimento di sede, subingresso
	-art. 17 L.R. n° 50/2012

-art. 65 D.Lgs. n° 59/2010

-art. 19 L. n° 241/90

-S.C.I.A. – efficacia immediata
	Istanza di parte -SCIA
	//////////
	/////////
	
	SI

	Commercio fisso/Esercizi di vicinato:

sospensione / cessazione attività
	-art. 17 L.R. n° 50/2012

Comunicazione
	Istanza di parte – SCIA
	/////////
	//////////
	
	SI

	Commercio fisso/Medie strutture di vendita:
apertura, , ampl./riduzione sup. di vendita,  mutamento sett. merceologico, trasf. di sede, subingresso
	-art. 18, c. 1 L.R. n° 50/2012

-S.C.I.A. - efficacia immediata
	S.C.I.A.
	/////////
	////////
	
	SI

	Commercio fisso/Medie strutture di vendita:
apertura, ampliamento, trasferimento di sede, trasformazione di tipologia
	-art. 18, c. 2 L.R. n° 50/2012
	Istanza di parte
	Autorizzazione
	- 60 gg. -Silenzio assenso
	
	NO

	Commercio fisso/Medie strutture di vendita
riduzione superficie di vendita, mutamento sett. merceologico, subingresso
	-art. 18, c. 3 L.R. n° 50/2012

-S.C.I.A. - efficacia immediata
	Istanza di parte
	/////////
	/////////
	
	NO

	Commercio fisso/Medie strutture di vendita: sospensione / cessazione attività
	art. 18 L.R. n° 50/2012

comunicazione
	SCIA
	/////////
	/////////
	
	SI

	Commercio fisso/Medie strutture vendita: decadenza autorizzazione/effetti SCIA
	art. 18, c. 8 – 9 L.R. n° 50/2012


	Proced. d’ufficio
	Ordinanza
	- 90 gg. -
	
	NO

	Commercio fisso/Grandi strutture di vendita:

apertura, ampliamento di

superficie, trasferimento di sede, trasformazione di tipologia  
	-art. 19, c. 1 L.R. n° 50/2012

all. “A” DGRV  455/10-04-2013


	Istanza di parte
	Autorizzazione
	- 120 gg. -
	
	NO

	Commercio fisso/Grandi strutture di vendita:

riduzione di superficie, mutamento sett. merceologico, modifica ripartizione interna, subingresso
	-art. 19, c. 2 L.R. n° 50/2012

-S.C.I.A. – efficacia immediata
	Istanza di parte
	//////////
	///////
	
	NO

	Commercio fisso/Grandi strutture di vendita:

sospensione / cessazione attività
	-art. 19, c. 2 L.R. n° 50/2012

Comunicazione
	Istanza di parte
	//////////
	/////////
	
	NO

	Commercio fisso/Grandi strutture di vendita:

decadenza autorizzazione
	-art. 19, L.R. n° 50/2012
	Proced. d’ufficio
	Ordinanza
	- 90 gg. -
	
	NO

	Punti vendita stampa quotidiana e periodica

apertura, trasferimento di sede, modifiche sup. di vendita, subingresso
	Sent. Consiglio di Stato (Sez. V) n. 10933/2000 del 09/04/2013

disciplina generale del commercio
	Istanza di parte -SCIA
	/////////
	/////////
	
	SI

	Vendita di farmaci

da banco o di automedicazione
	art. 5 L. 248/2006 DGRV n° 4252/09; comunicazione efficacia differita – 30 gg.
	Istanza di parte
	/////////
	/////////
	
	SI

	Vendita funghi epigei freschi sfusi e conservati
	L.R. n° 23/1996

-S.C.I.A. – efficacia immediata
	Istanza di parte
	/////////
	/////////
	
	SI

	Comunicazione

vendite straordinarie di liquidazione

	art. 15 – c. 2 D.Lgs. n° 114/98

DGRV 28/06/2013,

n° 1105. Va presentata almeno 7 gg. prima dell’inizio
	Istanza di parte
	/////////
	/////////
	
	SI

	Commercio su Aree Pubbliche / in forma itinerante
	art. 28 d.lgs. n. 114/98, art. 70; d.lgs. 59/10; art. 4 L.R. n. 10/01; criteri applicativi DGRV 2113/05
	Istanza di parte
	Autorizzazione
	- 90 gg – Silenzio assenso
	
	NO

	Forme speciali di vendita:

spacci interni, vendita per mezzo di apparecchi automatici, per corrispondenza, televisione o altri sistemi di comunicazione, vendite presso il domicilio del consumatore, commercio elettronico
	Titolo VI D.Lgs. n° 114/98

artt. 66 – 67 – 68 – 69 D.Lgs. n. 59/2010; art. 19 L. n° 241/90

-S.C.I.A. – efficacia immediata
	Istanza di parte
	///////
	/////////
	
	SI

	Panifici

nuovo impianto, trasferimento, trasformazione di panifici esistenti
	art. 4 L. n° 248/2006

-S.C.I.A. – efficacia immediata
	Istanza di parte SCIA
	///////
	///////
	
	SI

	Somministrazione alimenti e bevande

trasferimento di sede ampliamento/ riduzione sup. dei locali, subingresso, attività elencate all’art. 9 c. 1 L.r. n° 29/2010
	L.R. n° 29/2007

art. 64 D.Lgs. n° 59/2010

criteri comunali

-S.C.I.A. – efficacia immediata
	Istanza di parte - SCIA
	Autorizzazione per apertura
	60 gg.
	
	NO

	Somministrazione alimenti e bevande

attività accessorie (trattenimenti musicali)


	art. 69 R.D. n° 773/1931 (TULPS); art. 19 L. n° 241/90

criteri comunali

-S.C.I.A. – efficacia immediata
	Istanza di parte - SCIA
	/////////
	/////////
	
	SI

	Somministrazione alimenti e bevande da parte di circoli privati ADERENTI ad enti o organizzazioni nazionali aventi finalità assistenziali
	art. 2 D.P.R. n° 235/2001

-S.C.I.A. – efficacia immediata
	Istanza di parte
	/////////
	/////////
	
	SI

	Dichiarazione di vendita di cose antiche e usate
	artt. 126 e 128  R.D. n° 773/31 (TULPS)
	Istanza di parte SCIA
	Presa d’atto
	- 15 gg. -
	
	SI

	Polizia Amministrativa / AGENZIA D’AFFARI
	art. 115 R.D. n° 773/31 (TULPS)

art. 19 L. 241/90

-S.C.I.A. – efficacia immediata
	Istanza di parte SCIA
	/////////
	/////////
	
	SI

	Attività di Rimessa di veicoli
	D.P.R. n° 480/2001

art. 19 L. 241/90

-S.C.I.A. – efficacia immediata
	Istanza di parte
	/////////
	/////////
	
	SI

	Attività di Noleggio

di veicoli  Senza Conducente
	D.P.R. n° 481/2001

art. 19 L. 241/90

-S.C.I.A. – efficacia immediata
	Istanza di parte
	/////////
	/////////
	
	SI

	Servizio di Noleggio con Conducente / Servizio di Taxi
	L. n° 21/92 – L.R. n° 22/96

Regolamento comunale

procedura concorsuale
	Istanza di parte
	Autorizzazione
	
	
	NO

	Barbieri / Acconciatori / Estetiste

apertura, subingresso, trasferimento di sede, modifiche, sostituzione direttore tecnico
	- L. n. 174/05 – L.R. n. 28/2009; - L. n° 1/90 – L.R. n° 29/91; - artt. 77 e 78 D.Lgs. n° 59/2010; - Regolamento comunale; - S.C.I.A. – efficacia immediata
	Istanza di parte SCIA
	/////////
	/////////
	
	SI

	Barbieri / Acconciatori / Estetiste

accertamento requisiti professionali
	Nota informativa Regione del Veneto n° 191036 del 07/04/09
	Istanza di parte SCIA
	/////////
	/////////
	
	NO

	Tatuaggio e Piercing

apertura, subingresso, trasferimento di sede, modifiche
	- Circ. Presidente della Regione del Vento n° 9 del 01/06/2001

Regolamento comunale

-S.C.I.A. – efficacia immediata
	Istanza di parte SCIA
	/////////
	//////////
	
	SI

	IMPIANTI DISTRIBUZIONE CARBURANTI STRADALI / AD USO PRIVATO: nuovo impianto, trasferimento, potenziamento
	- D.Lgs. n° 32/98

- L.R. n° 23/2003
	Istanza di parte
	Autorizzazione
	- 90 gg. -
	
	NO

	IMPIANTI DISTRIBUZIONE CARBURANTI STRADALI / AD USO PRIVATO: autorizzazione esercizio provvisorio, trasferimento della titolarità dell’impianto, prelievo carburante presso impianti stradali
	- D.Lgs. n° 32/98

L.R. n° 23/2003

- art. 2, c. 2 L. 241/90
	Istanza di parte
	Autorizzazione
	- 30 gg. -
	
	NO

	IMPIANTI DISTRIBUZIONE CARBURANTI STRADALI / AD USO PRIVATO: impianto uso privato con capacità pari o inferiore a litri 500
	- D.Lgs. n. 32/98; - L.R. n. 23/03

- comunicazione ad efficacia differita; 30 gg.
	Istanza di parte
	/////////
	/////////
	
	NO

	IMPIANTI DISTRIBUZIONE CARBURANTI STRADALI / AD USO PRIVATO: modifiche non soggette a collaudo
	- D.Lgs. n° 32/98; - L.R. n° 23/2003; - comunicazione ad efficacia differita – 30 gg.
	Istanza di parte
	Aggiornamento autorizzazione
	- 30 gg. – dal ricevimento della perizia giurata attestante la corretta realizzazione
	
	SI

	IMPIANTI DISTRIBUZIONE CARBURANTI STRADALI / AD USO PRIVATO: Collaudo
	- L.R. n° 23/2003

- DGRV n° 641/2004
	Istanza di parte
	Verbale
	- 60 gg. -
	
	NO

	IMPIANTI DISTRIBUZIONE CARBURANTI STRADALI / AD USO PRIVATO: ordinanza turni chiusura infra- settimanale, domenicali, festivi e notturni
	- DGRV n° 977/2005

- art. 2, c. 2 L. 241/90


	Istanza di parte
	Ordinanza
	- 30 gg. -
	
	NO

	IMPIANTI DISTRIBUZIONE CARBURANTI STRADALI / AD USO PRIVATO: autorizzazione per ferie
	- DGRV n° 977/2005

- art. 2, c. 2 L. 241/90
	Istanza di parte
	Autorizzazione
	- 15 gg. -
	
	NO


AREA TECNICA 

Responsabile: geom. Francesco TONIOLO
Responsabile procedimento rilascio autorizzazione paesaggistica (art. 146 e segg. del Codice dei beni culturali e del paesaggio): arch. Mario REATO

SERVIZI: EDILIZIA PRIVATA – URBANISTICA – S.U.A.P. 
	Descrizione Procedimento amministrativo
	Avvio del procedimento
	Provvedimento finale
	Termine di legge – Riferimento normativo 
	Conclusione del procedimento
	Responsabile del procedimento

	Attività edilizia
	Istanza di parte
	Permesso di costruire


	D.P.R. n. 380/2001 - art. 20 c.1 e 6
	100 gg.
Raddoppio termini ex art. 20 d.P.R. 380/01 progetti complessi
	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato



	Attività edilizia
	Istanza di parte
	Permesso in alternativa alla D.I.A
	(art. 22, comma 7 del D.P.R. n. 380/2001)
	75 gg.
	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	D.I.A. (Denuncia inizio attività)
	Comunicazione di parte
	////////////////
	art. 23 - DPR n. 380/2001
	Esercizio potere inibitorio: 30 giorni 
	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Attività edilizia Piano casa


	Istanza di parte
	Permesso di costruire in alternativa alla D.I.A


	 D.P.R. n. 380/2001, art. 6 L.R. n.14/2009 e nr. 13/2011
	90 giorni.


	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	D.I.A. (Denuncia inizio attività) – Piano casa
	Comunicazione di parte
	Deposito al protocollo e registrazione
	 art. 22 e 23 DPR n. 380/2001; .L.R. 14/2009 e  13/2011
	Esercizio potere inibitorio: 30 giorni 
	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	S.C.I.A. (Segnalazione certificata inizio attività)
	Comunicazione di parte
	Deposito al protocollo e registrazione della SCIA
	D.L. 13 .5.2011 n. 70, coordinato con la L. 12-6-2011 n. 106 – art. 5; art.23 bis - DPR n. 380/01; art. 19 c. 6 bis - L. n. 241/90
	Esercizio potere inibitorio: 30 giorni 
	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Attività edilizia libera
	Comunicazione di parte
	Deposito al protocollo
	Art. 6 c. 1 - DPR. n. 380/2001
	30 giorni esercizio potere inibitorio
	Responsabile di Area o esponsabile di procedimento incaricato

	Attività edilizia libera soggetta a comunicazione inizio attività C.I.A.
	Comunicazione di parte
	Deposito al protocollo
	Art. 6 c. 2 DPR n. 380/2001

Art.23 bis DPR n. 380/2001

art. 19, c. 6 bis - L. n. 241/1990
	30 giorni esercizio potere inibitorio
	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Autorizzazione paesaggistica

Semplificata
	Istanza di parte
	Autorizzazione paesaggistica

Semplificata
	D.lgs. 42/2004- Art. 146 comma 9;
D.P.R. n. 139 del 2010)
	60 gg.
	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Autorizzazione paesaggistica

Ordinaria
	Istanza di parte
	Autorizzazione paesaggistica

Ordinaria
	 (D. Lgs 42/2004 - Art. 146 comma 7)
	40 gg. per istruttoria e inoltro ai BB.AA.

dopo 45 gg dalla ricezione si procede a conferenza dei servizi entro 15 gg. o trascorsi 60 gg. dalla ricezione si provvede al rilascio dell’autorizzazione
	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Accertamento di compatibilità paesaggistica
	Istanza di parte
	Accertamento compatibilità paesaggistica previo parere obbligatorio e vincolante della soprintendenza
	 art. 181, comma 1 quarter, D.Lgs. n. 42/2004 , art.167 commi 4 e 5 - D.Lgs. n. 42/2004
	180 giorni


	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Agibilità
	Istanza di parte
	Certificato di agibilità
	(art. 25 - DPR n. 380/2001


	30 giorni, trascorsi i quali silenzio-assenso

	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Dichiarazione Inagibilità
	Istanza di parte
	Dichiarazione di inagibilità
	art. 26 DPR 380/2001; art. 222 del Regio Decreto 27/7/1934 n. 1265; L. 241/90
	30 / 60 giorni (per parere USL obbligatorio)
	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Condono edilizio
	Istanza di parte
	Permesso in sanatoria
	L 47/1985 e succ. mod. ed int.
	60 giorni dopo la consegna delle integrazioni richieste
	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Denunce cementi armati
	Deposito di parte
	Deposito al protocollo e registrazione Timbratura cronologica e progressiva- numerica dell’avvenuto deposito
	 art. 65 del D.P.R. 380/01 e dal D.M. 09/01/1996
	Prima dell’inizio dei Lavori


	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Dichiarazione di conformità impianti
	Dichiarazione di parte
	Registrazione e invio alla C.C.I.A.A.
	L. n. 46/90 e succ. mod. ed int.

D.M. 37/2008
	30 giorni per l’invio
	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Accertamento abuso edilizio
	Segnalazione polizia giudiz.ria

art. 27 d.P.R. 380/01
	verifica regolarità delle opere


	Art 27 – DPR n. 380/01 – LR. n. 61/85
	30 giorni
	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Accertamento abuso edilizio
	Segnalazione cittadini
	Verifica regolarità delle opere
	DPR n. 380/2001 - LR. n.. 61/1985
	60 giorni
	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Procedimento installazione fotovoltaico
	Comunicazione di parte
	Procedura abilitativi semplificata (PAS/DIA)

Autorizzazione unica comunale
	D. Lgs. n. 28/2011; LR n. 10/2010

LR n. 13/2011; L . n. 241/1990
	30 giorni potere inibitorio (PAS /DIA)

max 90giorni per Autorizzazione Unica


	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Procedimento-

Installazione fotovoltaico
	Comunicazione di parte
	Deposito Comunicazione preventiva

- impianti di qualsiasi potenza, aderenti o integrati nei tetti di edifici esistenti, stessa inclinazione e stesso orientamento di falda, i cui componenti non modificano la sagoma degli edifici, superficie non superiore a quella della copertura, nono vincolati
	Art.11 del Dlgs 115/2008
	30 giorni potere inibitorio
	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Procedimento-

Installazione fotovoltaico
	Comunicazione di parte
	Deposito Comunicazione preventiva

-Impianti realizzato su edifici esistenti o sulle loro pertinenze aventi capacità di generazione compatibile con regime di scambio sul posto, al di fuori delle zone A
	Art. 6 - DPR n. 380/2001
	30 giorni potere inibitorio
	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Procedimento-

Installazione fotovoltaico
	
	PAS- -Impianti collocati su copertura edifici; superficie non superiore a quella della copertura fino a 20 Kw
	D.M 10.9.2010, art.6 del Dlgs 28/2011
	30 giorni potere inibitorio(PAS/DIA)
	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Procedimento-

Installazione fotovoltaico
	
	PAS – Altri impianti da 20 < x > 1 MW
	art.10 LR 13/2011; Art.6 Dlgs 28/2011
	30 giorni potere inibitorio (PAS/DIA)


	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Procedimento-

Installazione fotovoltaico
	
	AUTORIZZAZIONE UNICA REGIONALE impianti con potenza superiore a > 1 MW
	Art 10 LR 13/2011
	max 90 giorni per Autorizzazione Unica


	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Procedimento installazione di impianti di telecomunicazione
	Istanza di parte
	S.C.I.A.

Autorizzazione
	Dlgs 259/2003
	30 giorni potere inibitorio.

max 90 per autorizzazione
	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Installazione di impianto pubblicitario
	Istanza di parte
	Autorizzazione/diniego
	art.23 Codice della strada;

art 53 Regolamento di esecuzione CdS;

Regolamento comunale pubblicità
	60 giorni 
	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Installazione di impianti pubblicitari su proprietà comunali
	Istanza di parte
	Autorizzazione/Diniego
	L 241/1990

regolamento comunale pubblicità
	30 / 60 giorni
	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Autorizzazione passi carrabili
	Istanza di parte
	Autorizzazione/Diniego
	L 241/1990;

art.22 Codice della strada;

art 44-45-46 Regolamento di esecuzione cds
	30 / 60 giorni


	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	SUAP procedimento informatizzato
	Istanza di parte
	S.C.I.A,.

Il SUAP al momento della presentazione della scia verifica con modalità informatica la completezza formale della domanda e dei relativi allegati
	 DPR 160/2010- Artt.5-6
	30 giorni potere inibitorio


	Responsabile SUAP

	SUAP-

Procedimento

ordinario
	Istanza di parte
	Atto Unico


	DPR 160/2010, art. 7-8
	Verificata la completezza della documentazione il SUAP addotta il provvedimento conclusivo (30+30=60 giorni) salvo termini più brevi previsti dalla normativa regionale. Quando necessario il SUAP può indire una Conferenza dei servizi.
	Responsabile SUAP

	SUAP-

Varianti Urbanistiche
	Istanza di parte

E’ facoltà degli interessati, in caso di esito negativo, chiedere tramite SUAP di pronunciarsi sulla fattibilità che “progetti preliminari” siano istruiti in “variante urbanistica”.

E’ fatta salva l’applicazione della disciplina regionale come previsto dalla LR N° 55/2012
	Approvazione variante al P.I. con procedura SUAP
	Art.8 - DPR 160/2010; art.50 comma 6 LR 61/’85; Circolare regionale 16/2001; art.48 LR 11/2004: LR 55/2012; Conferenza servizi art.14 bis/ter della L. n. 241/’90
	/////////
	Responsabile SUAP

	Procedimento gestito dal SUAP di competenza di altri Enti (ATS)

Autorizzazione scarico in fognatura

Scarichi domestico
	Istanza di parte
	Autorizzazione scarico in fognatura

Scarichi domestico
	 D. Lgs n. 152/2006

Regolamento fognatura gestore
	60 giorni


	Responsabile SUAP

	Procedimento gestito dal SUAP di competenza di altri Enti (ATS)

Autorizzazione scarico in fognatura

Scarichi industriali
	Istanza di parte
	Autorizzazione scarico in fognatura

Scarichi industriali
	D.lgs 152/2006

Regolamento fognatura gestore
	60 giorni


	Responsabile SUAP

	Procedimento gestito dal SUAP di competenza di altri Enti. Autorizz.ne scarico in fognatura

Rinnovo Aut/scarichi industriali
	Istanza di parte
	Autorizzazione scarico in fognatura

Rinnovo Aut/scarichi industriali
	(D. Lgs n. 152/2006

Regolamento fognatura gestore
	60 giorni


	Responsabile SUAP

	Procedimento gestito dal SUAP di competenza di altri Enti (Vigili del Fuoco). Procedimento

prevenzione incendi
	Istanza di parte
	Categoria A

(Attività a basso rischio e standardizzate)

avvio dell’attività tramite SCIA
	Controlli con sopralluoghi a campione

DPR 151/2011
	//////////
	Responsabile SUAP

	Procedimento gestito dal SUAP di competenza di altri Enti (Vigili del Fuoco). Procedimento

prevenzione incendi
	Istanza di parte
	Categoria B

(Attività a medio rischio)

avvio dell’attività tramite SCIA


	DPR 151/2011
	La valutazione di conformità dei progetti ai criteri antincendio si dovrà ottenere in 60 giorni


	Responsabile SUAP

	Procedimento gestito dal SUAP di competenza di altri Enti (Vigili del Fuoco). Procedimento

prevenzione incendi
	Istanza di parte
	Categoria C

(Attività ad elevato rischio)

Controllo con sopralluogo

Rilascio del Certificato di Prevenzione Incendi
	DPR 151/2011


	La valutazione di conformità dei progetti ai criteri antincendio si dovrà ottenere entro 60 giorni.


	Responsabile SUAP

	Procedimento gestito dal SUAP di competenza di altri Enti (Provincia settore aria ). Procedimento -

Emissioni atmosfera
	Istanza di parte
	La valutazione di conformità dei progetti alle norme sulle emissioni in atmosfera dovrà ottenere dalla Amministrazione Provinciale l’Autorizzazione prevista anche mediane c.d.s.
	D Lgs n. 152/2006 parte V; LR n. 33/85
	a) 120 gg. art.269 comma 2-3 (nuovo impianto)
b) 120gg. art.269 comma 8 (modifiche impianto)
c) 45gg (adesione carattere generale) -art.272 comma 3 impianti e attività in deroga 
d) 240 gg art.281 ut impianti autorizzati 
	Responsabile SUAP

	Procedimento gestito dal SUAP di competenza di altri Enti (Provincia settore suolo-rifiuti)

Procedimento-

Rifiuti
	Istanza di parte
	La valutazione di conformità dei progetti alle norme sui rifiuti dovrà ottenere dalla Amministrazione Provinciale l’ Autorizzazione prevista anche mediane c.d.s.


	Procedimenti D. Lgs. n. 152/2006:

	a) art.208 Approvazione progetti di nuovi impianti, modifiche sostanziali in regime ordinario: 165gg

b) -art.216 Iscrizione al Registro imprese che effettuano Attività di recupero rifiuti in procedura semplificata (iscrizione / modifica / rinnovo): 90gg
	Responsabile SUAP

	Procedimento gestito dal SUAP di competenza di altri Enti (Ulss). Parere igienico sanitario-

Dipar.to prevenzione
	Istanza di parte
	Parere igienico sanitario-

dipartimento prevenzione
	 L n. 241/1990
	30 giorni: 
	Responsabile SUAP

	Procedimento gestito dal SUAP di competenza di altri Enti (Ulss)

Parere igienico sanitario-

Servizio igiene e sanità pubblica/ SISP
	Istanza di parte
	Parere igienico sanitario-

Servizio igiene e sanità pubblica/

SISP
	 (L. n. 241/1990)
	30 giorni
	Responsabile SUAP

	Procedimento gestito dal SUAP di competenza di altri Enti (Ulss). Procedimento - Notifica art 48 DPR 303/56 norme igiene lavoro
	Istanza di parte
	Parere Autorità Sanitaria
	DPR 303/56
	60 gg (ricevimento istanza + parere autorità sanitaria + notifica)


	Responsabile SUAP


	Procedimento-

Autorizzazione Unica ambientale
	Istanza di parte
	Autorizzazione Unica Ambientale

Rinnovo Autorizzazione Unica Ambientale

Determinazione su comunicazione di modifica impianti
	a) Autorizzazione unica ambientale (art.4 DPR 59/2013) (ricevimento istanza + trasmissione autorità competente/soggetti competenti+ notifica determinazioni)

b) Rinnovo Autorizzazione unica ambientale (art.5 DPR 59/2013) (ricevimento istanza + trasmissione autorità competente/soggetti competenti+ notifica determinazioni)

c) Modifiche impianto (art.5 DPR 59 del 2013) (ricevimento istanza + trasmissione autorità competente/soggetti competenti + notifica determinazioni)
	30 gg / 90 gg /120 gg in relazione alla tipo di procedimento 
	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Procedimento -

Autorizzazione in deroga emissioni acustiche
	Istanza di parte
	Autorizzazione in deroga
	Legge n. 447/95; LR n. 21/99

Regolamento al Piano di zonizzazione acustica
	30 gg (ricevimento istanza-istruttoria + notifica)


	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Procedimento di approvazione Piano Urbanistico Attuativo di iniziativa privata
	Istanza di parte
	Deliberazione di adozione, deposito-osservazioni, deliberazione di approvazione
	art. 20 LR 11/2004
	75 giorni per l’adozione

75 giorni per l’approvazione dopo il periodo di deposito ed osservazioni

(alla cadenza dei suddetti termini, si applica il silenzio-assenso
	Responsabile di Area o Responsabile di procedimento incaricato

	Certificato di destinazione urbanistica
	Istanza di parte
	Certificato di destinazione urbanistica
	 (art. 30 - DPR n. 380/2001
	30 giorni


	Responsabile di Area


AREA TECNICA
Responsabile di Area: geom. F. TONIOLO 

SERVIZI: LAVORI PUBBLICI – MANUTENZIONI – SICUREZZA – AMBIENTE
	Descrizione

procedimento amministrativo
	Avvio procedimento (d’ufficio / atto iniziale o ad istanza di parte)
	Provvedimento finale
	Termine di Legge / Riferimenti normativi
	Termine

Finale

	Adempimenti di competenza dell’Ente in materia di sicurezza degli impianti interni (DM 37/2008) e di controllo impianti di riscaldamento
	Avvio d’ufficio
	Documenti agli atti del Settore LL.PP.
	
	60 gg

	Autorizzazione all’effettuazione di scavi su strade comunali
	Istanza di parte
	Rilascio autorizzazione
	
	30 gg

	Autorizzazione all’occupazione suolo pubblico
	Istanza di parte
	Rilascio autorizzazione/motivato rigetto della richiesta
	
	30 gg

	Cimiteri: traslazioni salme
	
	
	Regolamento polizia mortuaria
	60 gg
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