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	COMUNE DI SARCEDO

PROVINCIA DI VICENZA

C.F./P. Iva 00266420249 – Municipio: 36030 – Via Roma, 17 – tel. 0445/88.42.24 fax 0445/88.51.25 

e-mail info@comune.sarcedo.vi.it; sarcedo.vi@cert.ip-veneto.net; web: www.comune.sarcedo.vi.it




ATTIVITÀ E PROCEDIMENTI

Nota di lettura.

Pubblicazione elenco procedimenti amministrativi. Si pubblicano, in allegato, i procedimenti amministrativi di competenza di ogni settore con indicazione dei termini di conclusione e del responsabile del procedimento. Ferme restando le disposizioni regolamentari comunali in tema di sostituzione del responsabile di area in caso di loro assenza o impedimento, solamente in caso d’inerzia – ed in applicazione dell’art. 2, comma 9-bis, della Legge n. 241 del 1990 – è attribuito al Direttore Generale il potere sostitutivo del Responsabile di area competente nella conclusione del procedimento nei termini previsti.

Tutti riferimenti a leggi o norme di legge o di regolamento s’intendono dinamicamente aggiornati con le successive modifiche ed integrazioni. 

Legenda: 
DIA: Dichiarazione Inizio Attività; SCIA: Segnalazione Certificata Inizio Attività; CIL: Comunicazione Inizio Lavori; SA: Silenzio Assenso; SR: Silenzio Rifiuto;
Se la colonna è vuota, significa che il procedimento si conclude con il provvedimento espresso.

Relativamente agli strumenti di tutela, amministrativa e giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in favore dell'interessato, nel corso del procedimento e nei confronti del provvedimento finale ovvero nei casi di adozione del provvedimento oltre il termine predeterminato per la sua conclusione, tra gli altri si segnalano:

I. su istanze di accesso agli atti: entro giorni trenta può essere presentato ricorso al competente T.A.R. oppure richiesta di riesame al Difensore Civico, come previsto dall’art. 25 della L. n. 241/1990 (e s.m.i.) e dall’art. 116 del “Codice del processo amministrativo” (D.L.vo n. 104 del 02/07/2010 e s.m.i.).

II. in generale: 

a) i rimedi esperibili nei termini di cui alla legge 7 agosto 1990, n. 241 (nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi) e s.m.i.;
b) i rimedi esperibili nei termini di cui al decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33 (riordino della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni) e s.m.i.;
c) ricorso presso il competente Tribunale Amministrativo Regionale (TAR) nei termini previsti dal decreto legislativo n. 104 del 02 luglio 2010 (Codice del processo amministrativo) e s.m.i.;

d) contro gli atti amministrativi definitivi è ammesso ricorso straordinario al Presidente della Repubblica per motivi di legittimità da parte di chi vi abbia interesse, nei termini di cui al d.P.R. 24 novembre 1971, n. 1199 (Semplificazione dei procedimenti in materia di ricorsi amministrativi) e sm.i.;
e) procedimenti di cui al (e nei termini del) Capo I della Legge 24 novembre 1981, n. 689 (modifiche al sistema penale) e s.m.i.;
f) rimedi esperibili ai sensi del decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 163 (Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE) e s.m.i..
g) rimedi esperibili presso il Tribunale delle acque pubbliche, nei termini di cui al R.D. 11 dicembre 1933 n. 1775 (Testo unico sulle acque e impianti elettrici) e s.m.i..
INDIRIZZI E RECAPITI ISTITUZIONALI
Sede centrale (e legale): 

· Via Roma, n. 17 

Ufficio Tecnico Comunale

· Via Don G. Brazzale, n. 20
Biblioteca, cultura e servizi sociali

· Piazza A. Vellere, n. 1
e mail: info@comune.sarcedo.vi.it  

pec: sarcedo.vi@cert.ip-veneto.net 
Numero di telefono: 
0445 884224 (risponde l'operatore automatico)

Numero di fax: 
0445 885125
I giorni e gli orari di apertura dei singoli uffici – con anche i rispettivi recapiti (telefoni, e-mail) – sono facilmente reperibili in home page (sezioni “Amministrazione trasparente”, sotto-sezione “Organizzazione”, oppure nella sezione “Uffici comunali”) del sito web istituzionale dell’ente, al seguente indirizzo:
www.comune.sarcedo.vi.it
PROCEDIMENTI COMUNI A TUTTE LE AREE:
	Tipologia di procedimento 
con principali riferimenti normativi utili
	Nome del Responsabile del procedimento
	Provvedimento
	DIA – SCIA – CIL – SA – SR
	Termine fissato per la conclusione del procedimento con l’adozione del provvedimento espresso

	Accesso documenti amministrativi. D.lgs. 267/2000, L. 241/1990; d.P.R. 184/2006; d.lgs. 163/2006; d.lgs. 196/2003; d.lgs. 33/2013
	Responsabile di Area interessato 
(ove non nominato specifico soggetto)
	
	SR
	30 gg.



	Accesso documenti conservati presso l’archivio. 

D.lgs. 267/2000; L. 241/1990; D.P.R. 184/2006; D.lgs. 196/2003; D.lgs. 42/2004
	Responsabile di Area interessato 
(ove non nominato specifico soggetto)
	
	SR
	30 gg.



	Liquidazione spesa. D.lgs. 267/2000. Regolamento comunale contabilità. D.G.C.  115/2009. d.lgs. 163/2006; d.lgs. 231/2012. Clausole contrattuali.
	Responsabile di Area interessato 
(ove non nominato specifico soggetto)
	Atto di liquidazione
	
	30 gg. / 60 gg.



	Affidamento in economia di lavori, servizi e forniture d’importo inferiore ad euro 40.000,00;

D.lgs. 163/2006 d.P.R. 207/2010; D.lgs. 267/2000; regolamento contratti; regolamento lavori, servizi e forniture in economia.
	Responsabile di Area interessato 
(ove non nominato specifico soggetto)
	Determinazione
	
	90 gg

	Affidamento in economia di lavori, servizi, forniture d’importo pari o superiore ad euro 40.000,00 ed inferiore alle soglie comunitarie; D.lgs. 163/06 d.P.R. 207/10; D.lgs. 267/00; regolamento contratti; regolamento lavori, servizi e forniture in economia.
	Responsabile di Area interessato 
(ove non nominato specifico soggetto)
	Determinazione
	
	150 gg

	Affidamento di lavori, servizi, e forniture d’importo pari o superiore alle soglie comunitarie; D.lgs. 163/2006; d.P.R. 207/2010; D.lgs. 267/2000; regolamento contratti.
	Responsabile di Area interessato
(ove non nominato specifico soggetto)
	Determinazione
	
	180 gg

	Assunzione a seguito procedura concorsuale. Regolamento organizzazione servizi ed uffici;
d.lgs. 267/2000, d.lgs. 165/2001 d.P.R. 487/1994.
	Segretario comunale
	Determinazione
	
	Mesi 6 (sei) dalla data delle prove scritte o (se trattasi di concorsi per titoli) dalla data di prima convocazione. Salvo diverso termine indicato nel bando.

	Assunzione a seguito cessione del contratto di lavoro (cd. “mobilità”). Regolamento  servizi ed uffici; d.lgs. 267/2000, d.lgs. 165/2001.
	Segretario comunale
	Determinazione
	
	Mesi 12 (dodici) dalla data dell’Avviso.  Salvo diverso termine scritto nell’Avviso.

	Procedimenti disciplinari;

Codice civile, Statuto dei Lavoratori (L. 300/1970) D.Lgs. n. 165/2001 e C.C.N.L. di comparto; Codice comportamento
	Segretario comunale
	Irrogazione della sanzione o archiviazione del procedimento
	D’ufficio

(avuta notizia del fatto astrattamente sanzionabile)
	60 giorni dalla contestazione dell’addebito (termini raddoppiati in caso di sanzione astrattamente applicabile superiore a 10 giorni di sospensione)

	Autorizzazione a svolgere incarichi esterni;

D. Lgs. n. 165/2001 D.lgs. 39/2013; Regolamento servizi ed uffici
	Sindaco (per responsabili area) o 

Segretario comunale
	Atto di 

autorizzazione o diniego
	Su richiesta

dell’interessato
	30 giorni dalla richiesta

	Aspettative e congedi previsti da legge e CCNL

L. n. 53/2000 – D.Lgs. n. 151/2001 – D.lgs. 165/2001; C.C.N.L. di comparto
	Segretario comunale
	Determinazione di 

concessione o diniego
	Su richiesta

dell’interessato
	30 giorni fatte salve eventuali diverse scadenze temporali previste da norme specifiche o dovute a particolari condizioni di salute (es. interdizione

anticipata dal lavoro per maternità, ecc.).

	Ulteriore periodo non retribuito di 18 mesi di malattia in casi particolarmente gravi;

C.C.N.L. di comparto; d.lgs. 165/2001
	Segretario comunale
	Determinazione di 

concessione o diniego
	Su richiesta dell’interessato
	30 – 60 giorni


AREA AMMINISTRATIVA 

Responsabile di Area: rag. Gianfranco BAGGIO
SERVIZI SEGRETERIA

	Tipologia di procedimento 

con principali riferimenti normativi utili
	Nome del Responsabile del procedimento
	Provvedimento finale
	DIA – SCIA – CIL – SA – SR
	Termine fissato per la conclusione del procedimento con l’adozione del provvedimento espresso

	Concessione sale, altri locali comunali

Regolamento comunale
	Responsabile di Area interessato 

(ove non nominato specifico soggetto)
	Atto di autorizzazione o diniego
	
	30 gg.



	Richiesta patrocinio non oneroso;
Regolamento comunale
	Responsabile di Area interessato 

(ove non nominato specifico soggetto)
	Delibera giunta comunale
	
	60 gg.



	Pubblicazione atti provenienti da enti e/o soggetti terzi

Regolamento comunale; d.P.R. 445/2000; D.lgs. 267/2000 
	Responsabile di Area interessato 

(ove non nominato specifico soggetto)
	Pubblicazione all’Albo
	
	Secondo le richieste (in assenza di indicazioni, termine di 15 gg.) 


	Descrizione Procedimento amministrativo
	Termine di Legge
	Avvio procedimento 
	Denominazione 

atto  finale
	Termine di conclusione


	Responsabile del procedimento
	Il procedimento può concludersi con il silenzio / assenso (si/no)

	Polizia Amministrativa / Licenza di Pubblico Spettacolo e Trattenimento
(sale ballo, discoteche, imp. sportivi, ecc.)
	- art. 68 R.D. n° 773/1931 (TULPS); - art. 2, c. 3 L. n° 241/90
	Istanza di parte
	Autorizzazione
	- 60 gg. – Silenzio assenso
	
	NO

	Polizia Amministrativa

autorizzazioni temporanee per sagre e manifestazioni pubbliche locali
	- art. 68 – 80 R.D. n° 773/1931 (TULPS); art. 41 D.L. n° 5/2012 convertito con L. 35/2012

- art. 2, c. 3 L. n. 241/90
	Istanza di parte
	Autorizzazione
	- 60 gg. - Silenzio assenso
	
	NO

	Polizia Amministrativa / comunicazione di svolgimento manifestazioni di sorte locale
(pesca di beneficienza, tombola, lotteria)
	D.P.R. n° 430/2001

comunicazione efficacia differita

30 gg.
	Istanza di parte SCIA
	/////////
	/////////
	
	SI

	Polizia Amministrativa / SPETTACOLO VIAGGIANTE

Licenze permanenti / registrazione e assegnazione codice identificativo nuove attività
	- R.D. n° 773/31 – R.D. n° 635/40 – Legge n° 337/68 – D.M. 18/05/2007

- art. 2, c. 4 L. 241/90
in ragione della complessità del procedimento
	Istanza di parte
	Autorizzazione
	- 180  gg. -
	
	NO

	Polizia Amministrativa / SPETTACOLO VIAGGIANTE

Licenze temporanee d’esercizio (circhi, giostre, ecc....)
	- R.D. n° 773/31 – R.D. n° 635/40 –  Legge  n° 337/68 – D.M. 18/05/2007

- art. 2, c. 2 L. 241/90
	Istanza di parte
	Autorizzazione
	- 30 gg. -
	
	NO


AREA AMMINISTRATIVA 

Responsabile di Area: rag. Gianfranco BAGGIO
SERVIZI DEMOGRAFICI: 

N.B.: gli Ufficiali di Stato civile e gli Ufficiali d’anagrafe sono: il Sindaco, G. Baggio, R. Veronese e R. Meneghini 
	Tipologia di procedimento 

con principali riferimenti normativi utili
	DIA – SCIA – CIL – SA – SR
	Atto finale
	Termine fissato per la conclusione del procedimento con l’adozione del provvedimento espresso
	Nome del Responsabile del procedimento e del provvedimento

	Certificati anagrafici (spediti a mezzo posta o e-mail)
	art. 2 della L. n. 241/1990
	Istanza di parte
	Certificato
	30 gg
	Ufficiale d’Anagrafe e Ufficiale dello Stato Civile

	Certificazioni anagrafiche:

a) allo sportello, se i dati sono disponibili immediatamente;

b) allo sportello, con dati non immediatamente reperibili;

c) per posta
	art. 2 della L. n. 241/1990
	Istanza di parte
	Certificato
	a) Stesso giorno
b) 30 giorni
c) 30 giorni
	Ufficiale d’Anagrafe e Ufficiale dello stato Civile

	Rilascio delle attestazioni ad uso di ASL, INPS o altro Uff. Pubblico
	art. 2 della L. n. 241/1990
	Istanza di parte
	Certificato
	30 gg
	Ufficiale d’Anagrafe

	Iscrizione anagrafica per trasferimento di residenza da altro Comune
	D.L. 9 febbraio 2012, n.5 convertito con modificazioni dalla legge 4 aprile 2012, n.35
	Istanza di parte
	Compilazione nuovo modello APR4
	· 2 giorni per registrazione iscrizione anagrafica;

· 45 giorni per definizione iscrizione anagrafica
	Ufficiale d’Anagrafe

	Iscrizione anagrafica di cittadino per trasferimento di residenza dall’estero
	Decreto-legge 9 febbraio 2012, n.5 convertito con modificazioni dalla legge 4 aprile 2012, n. 35
	Istanza di parte
	Compilazione nuovo modello APR4
	· 2 giorni per la registrazione dell’iscrizione anagrafica;

· 45 giorni per la definizione dell’iscrizione anagrafica
	Ufficiale d’Anagrafe

	Cambi di abitazione e aggregazione di nuclei familiari d’ufficio:

a) accertamenti d’ufficio in caso di omessa dichiarazione delle parti;

b) notifica provvedimento finale
	DPR 30-5-1989 n. 223 artt.10 e 15; D.L. 9 febbraio 2012, n.5 convertito con modificazioni dalla L.  4 aprile 2012, n.35
	Istanza di parte e d’ufficio
	Compilazione nuovo modello residenza
	a) 45 giorni
b) 10 giorni
	Ufficiale d’Anagrafe

	Iscrizioni d’ufficio:

a) accertamenti d’ufficio in caso di omessa dichiarazione delle parti;

b) notifica del provvedimento finale tramite messi
	DPR 30/05/1989 n. 223 art.15 c.1 e 2;


	D’ufficio
	Iscrizioni d’ufficio
	a) 120 giorni
b) 10 giorni
	Ufficiale d’Anagrafe

	Certificazioni anagraf. pregresse
	DPR 30-05-1989 n. 223 - art. 35
	Istanza di parte
	Certificazioni
	30 giorni
	Ufficiale d’Anagrafe

	Notizie e certificazioni richieste a mezzo posta provenienti dalla Polizia Giudiziaria
	L. n. 241/1990 art. 2
	Istanza di parte
	Certificazioni o schede anagrafiche
	30 giorni
	Ufficiale d’Anagrafe

	Aggiornamento elenchi Giudici Popolari
	L.10/04/1951 n. 287 art. 21
	D'ufficio
	Albo aggiornato
	Ogni due anni
	Ufficiale Elettorale

	Autenticazione firme, foto, libretti di pensione, autenticazione del delegante e del delegato alla riscossione della pensione purché presenti entrambi allo sportello
	DPR 445/2000 art. 30 e segg.
	Istanza di parte
	Autenticazioni
	Tempestivo
	Ufficiale d’Anagrafe

	Ratei maturati e non riscossi dal defunto
	Circolare INPS n.181 del 17/09/1996
	Istanza di parte
	Autenticazioni
	Tempestivo
	Ufficiale d’Anagrafe

	Trasmissione invito relativo alle pensioni del Ministero del Tesoro
	L. 241/1990 art. 2 e successive modificazioni ed integrazioni
	Istanza di parte
	Trasmissione comunicazioni pensione
	30 giorni
	Ufficiale d’Anagrafe

	Dichiarazioni sostitutive (se rientranti nel DPR n. 445/2000)
	DPR 445/2000 artt. 46 e 47
	Istanza di parte
	Autenticazioni
	Tempestivo
	Ufficiale d’Anagrafe

	Autenticazione di copia (se fornite unitamente all’originale)
	DPR 445/2000 art. 18
	Istanza di parte
	Autenticazioni
	Tempestivo
	Ufficiale d’Anagrafe

	Autenticazione delle sottoscrizioni (se in presenza del dichiarante allo sportello)
	DPR 445/2000 art. 21
	Istanza di parte
	Autenticazioni
	Tempestivo
	Ufficiale d’Anagrafe

	Autenticazione di firme poste da invalidi, infermi a domicilio (pensioni, carte d’identità, fotografie, istanze varie)
	DPR 445/2000 art. 4
	Istanza di parte
	Autenticazioni
	10 giorni
	Ufficiale d’Anagrafe

	Carte d’identità valide per l’espatrio
	R.D. 18 giugno 1931 n.773
	Istanza di parte
	Rilascio carta d’identità
	Tempestivo, se in possesso di n.3 foto tessera recenti e della carta d’identità scaduta
	Ufficiale d’Anagrafe

	Carte d’identità – duplicati
	R.D. 18 giugno 1931 n.773
	Istanza di parte
	Rilascio duplicato carta d’identità
	Tempestivo, se in possesso di n.3 foto tessera recenti e della denuncia di smarrimento o furto fatta agli organi di polizia riportante gli estremi del documento smarrito o rubato
	Ufficiale d’Anagrafe

	Carte d’identità per iscritti AIRE
	Circolare Ministero Interno del 25/06/2007 n.34
	Istanza di parte
	Rilascio carta d’identità
	3 giorni
	Ufficiale d’Anagrafe

	Carte d’identità per non residenti
	Art. 3 R.D. 18 giugno 1931, n.773
	Istanza di parte
	Rilascio carta d’identità
	3 giorni
	Ufficiale d’Anagrafe

	Carte d’identità per infermi ricoverati in case di cura
	R.D. 18 giugno 1931 n.773
	Istanza di parte
	Rilascio carta d’identità
	3 giorni
	Ufficiale d’Anagrafe

	Variazioni anagrafiche
	DPR 30/05/1989 n. 223 artt. 20 e segg.
	Istanza di parte o d’ufficio
	Variazioni anagrafiche
	5 giorni
	Ufficiale d’Anagrafe

	Verifiche anagrafiche:

a) informazioni allo sportello

b) che richiedono ricerche

c) ricerche per conto FF..OO.
	DPR 30/05/1989 n. 223 art. 37


	Istanza di parte
	Rilascio verifiche anagrafiche
	a) tempestivo
b) 30 giorni
c) Tempestivo
	Ufficiale d’Anagrafe

	Rilascio certificazioni anagrafiche
	DPR 30/05/1989 n. 223 art.33, c.2


	Istanza di parte
	Rilascio certificazioni anagrafiche
	30 giorni
	Ufficiale d’Anagrafe e dello tato civile

	Iscrizioni di stranieri
	Circ. Ministero Interno n.42 del 17-11-2006 – Direttiva Min. Interno 20/02/2007 – D.Lgs. 06-02-2007 n.30 e normativa ivi citata (voce “iscriz. anagrafica”)
D.L. 9-2-2012, n.5 conv. con L. 4-4-2012, n.35
	Istanza di parte
	Compilazione nuovo modello APR4
	· 2 giorni per la registrazione dell’iscrizione anagrafica;

· 45 giorni per la definizione dell’iscrizione anagrafica
	Ufficiale d’Anagrafe

	Cancellazioni anagrafiche:

a) per morte

b) per trasferimento di residenza

c) per irreperibilità accertata

d) per mancato rinnovo della dichiarazione di dimora abituale da parte dei cittadini extracomunitari
	DPR 30/05/1989 n.223 art.11, c.1 lett. C), art. 12 e art.18

D.L. 9-2-2012, n.5 conv. con legge 4 aprile 2012, n.35

L.15/07/2009 n.94
	Istanza di parte o d’ufficio
	Compilazione nuovo modello APR4
	a) 3 giorni

b) 5 giorni dalla ricezione dell’atto o da eventuali accertamenti disposti

c) 180+30 gg . dall’accertamento

d) 6 mesi + 30 giorni
	Ufficiale d’Anagrafe

	Cancellazione dal registro della popolazione e contemporanea iscrizione nei registri AIRE
	DPR 30-5-1989 n. 223 art.11, lett. b); L.15/07/2009 n.94
	Istanza di parte
	Cancellazione APR e iscrizione AIRE
	30 giorni
	Ufficiale d’Anagrafe

	Cancellazione d’ufficio per irreperibilità accertata a seguito delle risultanze delle operazioni del censimento generale della popolazione. Iscritti non censiti.
	DPR 30/05/1989 n. 223 art.11, lett. c)

Norme sul censimento generale della popolazione
	D’ufficio
	Cancellazioni per irreperibilità al censimento
	180 + 30 giorni
	Ufficiale d’Anagrafe

	Cancellazione anagrafica d’ufficio per irreperibilità accertata  quando, a seguito di ripetuti accertamenti opportunamente intervallati, la persona sia risultata irreperibile
	DPR 30/05/1989 n. 223 art.11, lett. c)


	D’ufficio
	Cancellazioni per irreperibilità accertata
	180 + 30 giorni
	Ufficiale d’Anagrafe

	Censiti non iscritti
	Norme sul censimento generale della popolazione
	D’ufficio
	Verifica censiti non iscritti
	Il termine decorre dalla data di acquisizione dei documenti: 60 giorni. Escluso il tempo occorrente per le indagini della Polizia Locale
	Ufficiale d’Anagrafe

	Variazioni d’indirizzo
	Vedere “Iscrizioni anagrafiche”
	Istanza di parte
	Variazioni di indirizzo
	
	Ufficiale d’Anagrafe

	Iscrizione nel registro della popolazione e contemporanea cancellazione dal registro AIRE
	L. n. 470/1988 art. 5
	Istanza di parte
	Iscrizione APR e cancellazioni AIRE
	48 ore al Ministero Interno c/o collegamento ANAGAIRE
	Ufficiale d’Anagrafe

	Istruttoria pratiche acquisto cittadinanza italiana
	L. n. 91/92
	Acquisto cittadinanza italiana
	Verifica documentazione
	90 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Pubblicazioni di matrimonio
	L. 27/05/1929 n. 847 art.6
	Istanza di parte
	Atto di pubblicazione di matrimonio
	Su appuntamento
	Ufficiale dello Stato Civile

	Rifiuto di procedere alla pubblicazione di matrimonio
	DPR. n. 396/2000
	D’Ufficio
	Diniego
	30 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Trascrizione di richiesta di pubblicazione di matrimonio effettuata da altro Comune, da Consolato o Ambasciata Italiana
	DPR. n. 396/2000
	Istanza di parte
	Atto di pubblicazione di matrimonio
	3 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Richiesta di pubblicazione agli Ufficiali dello Stato Civile degli altri Comuni in cui la medesima deve essere fatta
	DPR. n. 396/2000
	D’ufficio
	Richiesta pubblicazione di matrimonio
	Contestualmente alle pubblicazioni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Trasmissione dell’atto di opposizione al matrimonio al Procuratore della Repubblica e per i matrimoni religiosi anche al Ministro del Culto
	DPR. n. 396/2000
	D’ufficio
	Trasmissione atto
	Contestualmente all’atto di opposizione di celebrazione di matrimonio
	Ufficiale dello Stato Civile

	Certificato di eseguite pubblicazioni di matrimonio
	L.27/05/1929 N.847 - art.7
	D’ufficio
	Certificato di eseguite pubblicazioni
	Il 4° giorno successivo al termine di esposizione all’Albo on-line dell’atto di pubblicazione
	Ufficiale dello Stato Civile

	Celebrazione del matrimonio: fissazione data e ora
	
	Istanza di parte
	Comunicazione accettazione celebrazione matrimonio
	La domanda va inoltrata all’Ufficio Protocollo dell’Ente almeno 20 giorni prima della celebrazione del matrimonio
	Ufficiale dello Stato Civile

	Celebrazione del matrimonio in imminente pericolo di vita: fissazione data e ora
	
	Istanza di parte
	Celebrazione matrimonio
	1 giorno
	Ufficiale dello Stato Civile

	Matrimonio civile: comunicazione all’Uff. d’Anagrafe dell’avvenuta celebrazione del matrimonio
	DPR 223/1989 art. 17
	
	Comunicazioni all’Ufficiale d’Anagrafe
	3 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Proposta al Procuratore della Repubblica competente dell’annotazione di matrimonio da apporre a margine dell’atto di nascita degli sposi
	DPR 396/2000
	D’ufficio
	Invio proposta annotazione di matrimonio
	Contestualmente all’iscrizione/trascrizione dell’atto di matrimonio
	Ufficiale dello Stato Civile

	Predisposizione e trascrizione copia autentica atto di matrimonio
	DPR 396/2000
	D’ufficio
	Trascrizione atto di matrimonio
	Contestualmente all’iscrizione/trascrizione dell’atto di matrimonio
	Ufficiale dello Stato Civile

	Proposta al Sindaco di atto di richiesta di celebrazione di matrimonio ad Ufficiale dello Stato Civile di altro comune
	DPR 396/2000
	Istanza di parte
	Atto di Delega ad altro Ufficiale dello Stato Civile
	Contestualmente all’atto delle pubblicazioni di matrimonio
	Ufficiale dello Stato Civile

	Trascrizione nei registri dello Stato Civile dell’atto di matrimonio celebrato dal Ministro di Culto
	DPR n. 396/2000
	Istanza di parte
	Trascrizione atto di matrimonio
	3 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Comunicazione all’Ufficio Anagrafe, per gli aggiornamenti di competenza, dell’avvenuta trascrizione dell’atto di matrimonio nei registri dello stato civile
	DPR n. 223/1989 art. 17
	D’ufficio
	Comunicazioni all’Ufficio Anagrafe
	Contestualmente all’iscrizione/trascrizione dell’atto di matrimonio
	Ufficiale dello Stato Civile

	Proposta al Procuratore della Repubblica competente dell’annotazione di matrimonio da apporre a margine dell’atto di nascita degli sposi
	DPR n. 396/2000
	D’ufficio
	Trasmissione proposta di annotazione
	Contestualmente all’iscrizione/trascrizione dell’atto di matrimonio
	Ufficiale dello Stato Civile

	Comunicazione al Parroco dell’avvenuta trascrizione dell’atto di matrimonio nei registri dello Stato Civile
	DPR n. 396/2000
	D’ufficio
	Comunicazione al Parroco
	Contestualmente all’iscrizione/trascrizione dell’atto di matrimonio
	Ufficiale dello Stato Civile

	Trascrizione di atto di matrimonio celebrato in altro Comune riguardante sposi di cui uno residente nel Comune
	DPR n. 396/2000
	Istanza di parte
	Trascrizione atto
	3 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Trascrizione di atto di matrimonio celebrato all’estero
	DPR n. 396/2000
	Istanza di parte
	Trascrizione atto
	30 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Trascrizione di sentenze varie di stato civile
	DPR n. 396/2000
	Istanza di parte
	Trascrizione sentenze
	30 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Comunicazioni tra Ufficio Anagrafe e Stato Civile delle avvenute trascrizione di sentenze
	DPR n. 223/1989 art. 17
	D’ufficio
	Comunicazioni all’Ufficio Anagrafe
	3 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Proposta al Procuratore della Repubblica competente dell’eventuale annotazione della sentenza di rettifica da apporre sull’atto di nascita degli sposi
	DPR n. 396/2000
	D’ufficio
	Comunicazione al Procuratore della Repubblica
	3 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Formazione atto di nascita su denunce delle persone a ciò legittimate
	DPR n. 396/2000
	Istanza di parte
	Formazione atto di nascita
	Tempestivo
	Ufficiale dello Stato Civile

	Ricezione presso l’ospedale e/o case di cura di denunce di nascita riguardanti figli naturali riconosciuti o legittimi
	DPR n. 396/2000 art. 30 c. 4
	
	Trascrizione atto di nascita
	3 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Approntamento e trasmissione della copia dell’atto di nascita, ad uso trascrizione, al Comune di residenza della madre o, in mancanza, del padre
	DPR n. 396/2000 art. 30 c. 4
	D’ufficio
	Trasmissione atto di nascita
	Contestualmente alla registrazione dell’atto di nascita
	Ufficiale dello Stato Civile

	Approntamento e trasmissione dei dati di nascita all’Anagrafe, ai fini dell’iscrizione (per i figli di madre o, in mancanza, di padre residenti nel Comune)
	DPR n. 396/2000 art. 30 c. 4
	D’ufficio
	Comunicazioni all’Ufficio Anagrafe
	Contestualmente alla registrazione dell’atto di nascita
	Ufficiale dello Stato Civile

	Rapporto al Procuratore della Repubblica e al Giudice tutelare nel caso di bambini trovati o denunciati come figli di n.n.
	DPR n. 396/2000 art. 38 c. 1
	D’ufficio
	Comunicazioni al Procuratore e al Giudice Tutelare
	Contestualmente alla registrazione dell’atto di nascita
	Ufficiale dello Stato Civile

	Rapporto al Procuratore della Repubblica nel caso di accertata omissione della denuncia di nascita di un bambino
	DPR n. 396/2000 art. 32 c. 1
	D’ufficio
	Comunicazione al Procuratore
	Tempestivo, appena a conoscenza dell’Ufficio
	Ufficiale dello Stato Civile

	Formazione dell’atto di nascita con sospensione degli effetti giuridici dello stesso
	DPR n. 396/2000 art. 32 c. 1
	D’ufficio
	Formazione atto di nascita
	Tempestivo, appena a conoscenza dell’Ufficio
	Ufficiale dello Stato Civile

	Rapporto al Procuratore della Repubblica nel caso di tardiva dichiarazione di nascita
	DPR 396/2000 art. 31 c. 1 e 2
	D’ufficio
	Comunicazione al Procuratore
	Tempestivo
	Ufficiale dello Stato Civile

	Trascrizione della sentenza che dichiara la validità dell’atto di nascita denunciata tardivamente
	DPR 396/2000 art. 31 c.1 e 2
	Istanza di parte
	Trascrizione sentenza
	3 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Apposizione dell’annotazione della trascrizione della sentenza di cui al punto precedente a margine dell’atto di nascita tardivo
	DPR 396/2000 art. 31 c.1 e 2
	D’ufficio
	Apposizione annotazione
	Contestualmente alla trascrizione della sentenza
	Ufficiale dello Stato Civile

	Trascrizione della copia originale dell’atto di nascita di persona nata in un altro Comune
	DPR n. 396/2000 art. 28
	Istanza di parte
	Trascrizione atto
	3 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Trascrizione, su richiesta di Consolato Italiano, di atto di nascita avvenuta all’estero
	DPR n. 396/2000 art. 28
	Istanza di parte
	Trascrizione atto
	30 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Trascrizione, su richiesta di privato, di atto di nascita avvenuta all’estero
	DPR n. 396/2000 art. 28
	Istanza di parte
	Trascrizione atto
	30 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Formazione atto riconoscimento
	DPR n. 396/2000 art. 42
	Istanza di parte
	Formazione atto
	10 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Comunicazione del riconoscimento al Comune di residenza del riconosciuto
	DPR n. 223/1989 art. 17
	D’Ufficio
	Comunicazione
	Contestualmente alla registrazione dell’atto di riconoscimento
	Ufficiale dello Stato Civile

	Approntamento e trasmissione della copia integrale dell’atto di riconoscimento al Comune di nascita del riconosciuto
	DPR n. 396/2000 art. 30 c. 4
	D’ufficio
	Trasmissione atto
	Contestualmente alla registrazione dell’atto di riconoscimento
	Ufficiale dello Stato Civile

	Approntamento e trasmissione al Procuratore della Repubblica della proposta di annotazione da apporsi in calce all’atto di nascita iscritto o trascritto
	DPR n. 396/2000 art. 43
	D’ufficio
	Trasmissione proposta di annotazione
	1 giorno
	Ufficiale dello Stato Civile

	Approntamento e trasmissione al Tribunale per i minorenni dell’atto di riconoscimento paterno non legittimante di minore
	DPR n. 396/2000 art. 42
	D’ufficio
	Trasmissione atto
	1 giorno
	Ufficiale dello Stato Civile

	Trascrizione decreti di cambiamento o aggiunta di nome e cognome e i provvedimenti che revocano o annullano i decreti medesimi  
	DPR n. 396/2000 art. 28
	Istanza di parte
	Trascrizione decreto
	10 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Trascrizione decreti di adozione e loro provvedimenti
	DPR n. 396/2000 art. 28
	Istanza di parte
	Trascrizione decreto
	30 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Trascrizione atto di nascita dell’adottato
	DPR n. 396/2000 art. 28
	Istanza di parte
	Trascrizione atto
	30 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Apposizione dell’annotazione di adozione a margine dell’atto di nascita dell’adottato
	DPR n. 396/2000 art. 49
	D’ufficio
	Apposizione annotazione
	Contestualmente alla trascrizione dell’atto di nascita dell’adottato
	Ufficiale dello Stato Civile

	Comunicazione per i provvedimenti di competenza all’Ufficio Anagrafe
	DPR n. 223/1989 art. 17
	D’ufficio
	Comunicazioni all’Ufficio Anagrafe
	Contestualmente alla trascrizione del decreto di adozione
	Ufficiale dello Stato Civile

	Approntamento e spedizione al procuratore della Repubblica di eventuale proposta di annotazione dell’adozione (riferita a maggiorenni) da apporre sull’atto di matrimonio, di nascita del coniuge e dei figli
	DPR n. 396/2000 art. 49
	D’ufficio
	Comunicazione al Procuratore
	3 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Comunicazione cambiamento cognome al Casellario Giudiziale, all’Ufficio Leva ed Elettorale
	DPR n. 223/1989 art. 17
	D’ufficio
	Comunicazioni varie
	3 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Trascrizione sentenze, decreti
	DPR n. 396/2000 art. 28
	Istanza di parte
	Trascrizione decreto
	30 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Proposte al procuratore della Repubblica di annotazione delle sentenze e dei decreti da apporre sull’atto di matrimonio, sull’atto di nascita del coniuge e dei figli
	DPR n. 396/2000 art. 49
	D’ufficio
	Comunicazioni al Procuratore
	Contestualmente alla trascrizione dei decreti e sentenze
	Ufficiale dello Stato Civile

	Apposizione annotazione di apertura/chiusura tutela o amministrazione di sostegno o di interdizione
	DPR n. 396/2000 art. 49
	Istanza di parte
	Apposizione annotazione
	10 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Formazione atto di morte per decesso avvenuto in casa o comunità
	DPR n. 396/2000 art. 72
	Istanza di parte
	Formazione atto
	Non oltre le 24 ore dal decesso
	Ufficiale dello Stato Civile

	Formazione atto di morte per decesso avvenuto presso Istituto Ospedaliero Pubblico
	DPR n. 396/2000 art. 72 co. 1
	Istanza di parte
	Formazione atto
	3 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Formazione atto di morte in seguito a decesso per causa violenta o in relazione a salme messe a disposizione dall’AA.GG.
	DPR n. 396/2000 art. 71
	Istanza di parte
	Formazione atto
	Contestualmente all’arrivo del nulla osta da parte della Procura o dei carabinieri
	Ufficiale dello Stato Civile

	Rilascio Permesso di seppellimento
	DPR n. 396/2000 art. 74
	D’ufficio
	Permesso di seppellimento
	Dopo 24/48 ore dal decesso
	Ufficiale dello Stato Civile

	Rilascio autorizzazione alla tumulazione, inumazione, cremazione o affidamento ceneri
	DPR n. 396/2000 art. 74
	Istanza di parte
	Autorizzazioni varie
	Secondo le regole di polizia mortuaria e legge regionale
	Ufficiale dello Stato Civile

	Approntamento e trasmissione copia atto di morte al Comune di resid4enza del defunto
	DPR n. 396/2000 art. 72
	D’ufficio
	Trasmissione atto
	3 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Approntamento e trasmissione del certificato di morte (esclusi i non residenti) al Servizio Elettorale, Casellario Giudiziale, Ufficio Leva, Ufficio Vaccinazioni
	DPR n. 223/1989 art. 17
	D’ufficio
	Trasmissione certificato di morte
	3 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Approntamento e trasmissione comunicazione di morte all’Ufficio Anagrafe
	DPR n. 223/1989 art. 17
	D’ufficio
	Trasmissione comunicazione di morte
	Contestualmente all’iscrizione/trascrizione atto di morte
	Ufficiale dello Stato Civile

	Proposta al Procuratore della Repubblica /Prefetto competente del testo dell’annotazione di morte
	DPR n. 396/2000 art. 81
	D’ufficio
	Comunicazione al Procuratore / prefetto
	Contestualmente all’iscrizione/trascrizione atto di morte
	Ufficiale dello Stato Civile

	Denuncia al Giudice Tutelare di morte di persona che ha lasciato figli in età minore
	DPR n. 396/2000 art. 82
	D’ufficio
	Comunicazione al Giudice Tutelare
	Contestualmente all’iscrizione/trascrizione atto di morte
	Ufficiale dello Stato Civile

	Rapporto al Procuratore della Repubblica in caso di indizi di morte violenta o per reato
	DPR n. 396/2000 art. 76
	D’ufficio
	Comunicazione al Procuratore della Repubblica
	Contestualmente all’iscrizione/trascrizione atto di morte
	Ufficiale dello Stato Civile

	Approntamento e spedizione certificato di morte di persona che esercitava funzioni notarili, sia al Collegio notarile che al Pretore
	DPR n. 396/2000
	D’ufficio
	Comunicazione al Collegio Notarile e al Pretore
	3 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Trascrizione dell’atto di morte di persona residente nel Comune e deceduta in altro Comune/Stato
	DPR n.396/2000 art. 71
	Istanza di parte
	Trascrizione atto
	3 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Trascrizione dell’atto di morte di persona residente all’estero e iscritta AIRE
	DPR n. 396/2000 art. 71
	Istanza di parte
	Trascrizione atto
	30 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Certificati iscrizione liste elettorali:

a) sottoscrizione per elezione Camera dei deputati, elezione del senato della repubblica, elezioni amministrative e Regionali, elezioni dei rappresentanti dell’Italia al Parlamento Europeo;

b) sottoscrizioni per referendum
	Art.1 tabella B DPR 642/1972
	Istanza di parte
	Rilascio certificati elettorali
	a) 24 ore se tutto il personale dell’Ufficio è munito di delega:
b) 48 ore se tutto il personale dell’Ufficio è munito di delega
	Ufficiale Elettorale, Ufficiale d’Anagrafe con delega

	Certificati iscrizioni nelle liste di leva ed esiti di leva
	Art.2 tabella B DPR 642/1972
	Istanza di parte
	Rilascio certificati
	Tempestivo
	Ufficiale d’Anagrafe

	Formazione liste di leva
	Art. 1 DPR n. 237/1964

D.Lgs. n.66 del 15/03/2010
	D’ufficio
	Liste di leva
	365 giorni
	Ufficiale d’Anagrafe

	Verbalizzazione sedute CEC
	D.Lgs. 267/2000; Circ. Minist. Interno n.156 del 21/07/1999
	D’ufficio
	Verbalizzazione sedute CEC
	Contestualmente alla seduta CEC
	Ufficiale Elettorale

	Trascrizione del decreto di cittadinanza ed iscrizione del giuramento
	DPR n. 396/2000 artt. 23 e 24

Legge n. 91/92
	Istanza di parte
	Iscrizione/trascrizione giuramento e decreto
	Entro 180 giorni dalla notifica del decreto
	Ufficiale dello Stato Civile

	Proposta al procuratore della repubblica/Prefetto competete dell’annotazione di acquisto della cittadinanza italiana da apporre a margine dell’atto di nascita
	DPR. n. 396/2000 art.26
	D’ufficio
	Comunicazione al Procuratore / Prefetto
	Contestualmente alla trascrizione del decreto
	Ufficiale dello Stato Civile

	Comunicazione per i provvedimenti di competenza, dei dati relativi all’acquisto della cittadinanza ai vari Enti
	DPR n. 223/1989 art. 17
	D’ufficio
	Comunicazioni varie
	3 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Verbalizzazioni nel registro di cittadinanza delle dichiarazioni su richiesta del privato relative alla cittadinanza italiana
	DPR. n. 396/2000 art. 23
	Istanza di parte
	Iscrizioni verbalizzazioni
	30 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Trascrizione nel registro delle cittadinanze degli atti formati dalle competenti Autorità consolari italiane contenenti le dichiarazioni di cui al punto precedente
	L. n. 241/1990 art. 2 e s.m.i.
	Istanza di parte
	Trascrizioni atti formati all’estero
	30 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Trasmissione agli enti di competenza della mutazione del regime patrimoniale tra coniugi
	DPR n. 223/1989 art. 17
	Istanza di parte
	Comunicazioni varie
	10 giorni
	Ufficiale dello Stato Civile

	Gestione pratiche passaporti e appuntamenti con Questura
	////////////
	Istanza di parte
	Licenza o passaporto
	A discrezione del Comune
	Ufficiale d’Anagrafe

	Autenticazione firme per la compravendita di auto e moto
	Art.7 d.l. 04-7-2006 conv. con legge n.248 del 04/08/2006
	Istanza di parte
	Autenticazione
	Immediatamente
	Ufficiale d’Anagrafe

	Comunicazioni ai vari enti delle statistiche mensili
	DPR n. 223/1989 art. 17
	D’ufficio
	Comunicazioni varie
	Contestualmente alle statistiche mensili
	Ufficiale d’Anagrafe

	Comunicazione ai cittadini stranieri della scadenza del permesso di soggiorno
	DPR n. 394 del 31/08/1999
	D’ufficio
	Comunicazioni agli stranieri
	Bimestrale
	Ufficiale d’Anagrafe

	Inserimento degli atti di stato civile pregressi
	////////////
	D’ufficio
	Inserimento dati
	A discrezione del Comune / mensilmente
	Ufficiale dello Stato Civile

	Comunicazione alla Prefettura elenco carte d’identità rilasciate
	R.D. n. 773/1931
	D’ufficio
	Comunicazione dati
	Bimestrale
	Ufficiale d’Anagrafe
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AREA AMMINISTRATIVA 

Responsabile di Area: rag. Gianfranco BAGGIO
SERVIZI EDUCATIVI, SCOLASTICI, CULTURALI, SOCIALI 

	Tipologia di procedimento 
con principali riferimenti normativi utili
	Nome del Responsabile del procedimento
	Nome del Responsabile del provvedimento 
(se diverso dal Responsabile del procedimento)
	DIA – SCIA – CIL – SA – SR
	Termine fissato per la conclusione del procedimento con l’adozione del provvedimento espresso

	Controllo veridicità autocertificazioni e DSU (Dichiarazione Sostitutiva Unica) – ISEE (Indicatore Situazione Economica Equivalente) DPR 445/2000; Legge 183/2010; L. 449/1997; D.lgs. 109/1998
	
	
	Richiesta agli enti competenti
	90 gg

	Concessioni contributi ad associazioni ed enti nel campo del volontariato, della cultura e dello sport. Legge 241/1990 (art. 12); d.lgs. 267/2000; L. 266 del 1991; L.R. 40/1993; Regolamento comunale per concessioni sovvenzioni, contributi, sussidi, ecc.
	
	
	Delibera 

giunta comunale
	90 gg 

ovvero il 31/12 dell’anno di riferimento

	Concessione contributi alle Scuole dell’infanzia non statali convenzionate. Legge 241/1990 (art. 12) e Regolamento comunale per concessioni sovvenzioni, contributi, sussidi, ecc.; L.R..11/2001 (art. 138-bis); d.lgs. 297/1994.
	
	
	Delibera 

giunta comunale
	90 gg

	Concessione contributi a sostegno dell’Istituto Comprensivo Statale ICS). L. 241/90 (art. 12) d.lgs. 297/94 (art. 341); d.lgs. 76/05; Regolamento comunale per sovvenzioni, contributi, sussidi, ecc.; 
	
	
	Delibera 

giunta comunale
	90 gg

	Contributi a sostegno del diritto allo studio (buono-borsa di studio, buono libri, eccetera) – Bonus Famiglie numerose – ed eventuali altri
L. 448/1998 (art. 27) e L.R. e D.G.R.V. varie
	
	
	Determinazione dirigente 
	Nei termini e con le modalità stabilite dai corrispondenti provvedimenti regionali. La liquidazione avviene di norma entro 60 gg. dall’incasso delle somme trasferite

	Ammissione al servizio di ristorazione scolastica per le scuole primarie. D.lgs. 267/2000
	
	
	Vendita 

buoni pasto
	Contestuale al pagamento della quota di pertinenza

	Ammissione al servizio di trasporto scolastico. D.lgs. 267/2000
	
	
	Rilascio 

titolo di viaggio
	30 gg. e, comunque, in tempo per la fruizione del servizio 

	Definizione quote a carico degli utenti per i servizi scolastici, educativi e ricreativi
	
	
	Delibera 

giunta comunale
	Entro il termine di legge per deliberare il bilancio di previsione annuale

	Contributi per il sostegno all’accesso alle abitazioni in locazione (Fondo Sostegno Affitti – F.S.A.) legge n. 431/98 (art. 11) e L.R. e DGRV varie
	
	
	Determinazione dirigente
	Nei termini e con le modalità stabilite dai corrispondenti provvedimenti regionali. La liquidazione avviene di norma entro 60 gg. dall’incasso delle somme trasferite

	Riconoscimento agevolazioni sul pagamento dei servizi scolastici (mensa, trasporto) Legge 241/1990 (art. 12) e Regolamento comunale per sovvenzioni, contributi, sussidi, ecc.; L. 328/2000; L.R. 11/2001.
	Assistente sociale:
	
	Delibera di giunta comunale
	Di norma entro il mese di settembre di ogni anno (salve eventuali integrazioni in corso d’anno, ove ammesse)

	Ammissione al servizio di assistenza domiciliare, pasti a domicilio e telesoccorso/telecontrollo Legge 241/1990 (art. 12) e Regolamento comunale per concessioni sovvenzioni, contributi, sussidi, ecc.; L. 328/2000; L.R. 11/2001.
	Assistente sociale:
	
	Nota di accoglimento, o meno, dell’istanza
	60 giorni dalla domanda, fatta salva l’effettiva disponibilità di posti

	Segretariato sociale (informazioni sportello): 

D.lgs. 267/2000, L. 328/2000; L.R. 11/2001
	Assistente sociale:
	
	Informazioni, moduli, e simili
	Tempestivo

	Istanze per la concessione di contributi economici. Legge 241/1990 (art. 12); D.lgs. 267/2000; Regolamento comunale per concessioni sovvenzioni, contributi, sussidi, ecc.; L. 328/2000; L.R. 11/2001.
	Assistente sociale:
	
	Delibera di giunta comunale
	90 gg

	Istruttoria per Trattamento Sanitario Obbligatorio (TSO) o Accertamento Sanitario Obbligatorio (ASO) L. 833/78 (artt. 33–35) 
	
	
	Ordinanza del Sindaco
	Tempestiva, previo ricevimento della documentazione di legge
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